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„Freude an Zahlen“ 
Sie möchten in einem modernen Rathaus in einem jungen Team mitarbeiten? Dann bewerben Sie 
sich bei uns. Wir besetzen zum nächstmöglichen Termin eine Stelle zur  

Mitarbeit im Rechnungsamt (m/w/d) 

ab EG 6 TVöD (je nach Eignung höher) 

Ihre Aufgaben 

• Prüfung und Anweisung von Rechnungen und Gebührenbescheiden  
• Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung nach NKHR 
• Rechnungstellungen / Weiterberechnungen / Kostenersatz 
• Kostenstellenrechnung, Innere Verrechnungen 
• Anlagenbuchhaltung und Vermögensbewertung 
• Bearbeitung und Überwachung von Steuern und Abgaben 
• Verbrauchsabrechnung 
• Mitarbeit in der Finanzverwaltung 

Sie bieten uns 

• einen Abschluss als Verwaltungsfachangestellte/r 
eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung  
oder eine vergleichbare Ausbildung 

• eine eigenverantwortliche und ergebnisorientierte Arbeitsweise  
• Konfliktfähigkeit und Durchsetzungsvermögen 
• Bereitschaft zur Teilnahme an Fortbildungen 
• ausgeprägte Teamfähigkeit 
• Sicherheit und Freude am Umgang mit Menschen 
• qualifizierte Kenntnisse in den MS Office Programmen  

Wir bieten Ihnen 

• eine unbefristete Beschäftigung in Vollzeit oder in Teilzeit 
• Eingruppierung ab Entgeltgruppe 6 TVöD (eine höhere Eingruppierung ist je nach Eignung/Qualifikation 

möglich)  
• mit Vergütung und Zusatzleistungen nach TVöD  
• fachbezogene Weiterbildungsmöglichkeiten 
• eine vielseitige und abwechslungsreiche Tätigkeit in einer modernen Verwaltung  
• flexible Arbeitszeiten 
• Corporate Benefits 

Überzeugen Sie uns mit Ihrer Bewerbung und senden Sie diese bitte bis 25.09.2025 per e-mail mit einer 
Anlage im pdf-Format an: personalamt@meissenheim.de. Für weitere Auskünfte steht Ihnen Rechnungs-
amtsleiterin Patricia Hess (Tel. 07824-6468-19) gerne zur Verfügung. 

Wir freuen uns darauf, von Ihnen zu hören! 

mailto:gemeinde@meissenheim.de
mailto:personalamt@meissenheim.de

